
change the way you win

Suite Ufficio Legale
DOVE FINISCE LA TECNICA,

INIZIA LA TECNOLOGIA.

info@suiteufficiolegale.it
www.suiteufficiolegale.it



PERFORMANCE 
ECCELLENTI, 
EQUILIBRIO 
ECONOMICO  
FINANZIARIO
AZIENDALE

PER Il GIURISTA DI IMPRESA

Il Giurista di Impresa è impegnato su molteplici attività strategiche 
per l’azienda: la protezione dai possibili rischi legali, la gestione ottimale 

del budget assegnato; il perseguimento di una convergenza tangibile tra 
l’operato del proprio dipartimento ed il business aziendale. Ecco il motivo per 

cui il professionista deve unire ad un’ampia competenza legale  una profonda 
conoscenza del business.

Il General Counsel moderno ha l’obiettivo di far risparmiare denaro alla sua azienda, 
aumentare l’efficienza e la sicurezza dei processi interni, generare valore economico-

finanziario, fornire un supporto strategico per le decisioni più delicate.

Per ottenere questi risultati è fondamentale disporre di informazioni organizzate, 
affidabili e di facile accesso. Una piattaforma informatica stabile e flessibile che 

consenta al professionista di analizzare le performance dell’Ufficio Legale, 
prevedere gli impatti delle proprie scelte, fondare le proprie decisioni su 

dati storici facilmente elaborabili, avere in ogni momento una visione 
globale delle attività svolte o da svolgere per pianificare in maniera 

efficiente tutto il lavoro. Questo strumento deve, inoltre, 
garantire l’automazione dei processi ripetitivi ed a basso 

valore aggiunto, liberando del tempo prezioso da poter 
investire a vantaggio della propria azienda.



ORGANIZZAZIONE
DELL’UFFICIO

LEGALE,
INNOVAZIONE

DEI PROCESSI,
EVOLUZIONE

DEL GIURISTA
DI IMPRESA

CHANGE THE WAY YOU WIN
Suite Ufficio Legale trasforma la Mission del Giurista  di 
Impresa e cambia il suo modo di ottenere  risultati d’eccellenza.

Suite Ufficio Legale è una soluzione tecnologicamente evoluta e, come 
tale, ampiamente intuitiva, che risponde alle esigenze di semplificazione, 
organizzazione, automazione e monitoraggio delle attività tipiche dell’Ufficio 
Legale: contrattualistica, pareristica, contenzioso giudiziale e stragiudiziale, 
tutela dei marchi, governo della compliance.

Supporta i Giuristi di impresa con sistemi di reportistica potenti e flessibili, 
attraverso i quali diventa agevole e tempestivo analizzare i costi di affidamento 
e la produttività dei legali esterni ovvero pianificare l’attività interna entro il 
perimetro di ruoli e competenze assegnati a ciascun attore. Inoltre, attraverso 
la condivisione dell’agenda legale e delle informazioni afferenti ad una stessa 
pratica, tra Ufficio Legale ed avvocati esterni, crea un flusso comunicativo 
bidirezionale che ha ricadute positive in termini di risparmio di tempo, 
abbattimento dei rischi ed efficacia operativa.
Suite Ufficio Legale libera la moderna Direzione Affari Legali da compiti 
manuali ed a basso valore aggiunto e gli consente di focalizzarsi su attività di 
maggiore valenza strategica per la propria azienda. L’innovazione tecnologica 
deve rispondere puntualmente a questa richiesta e Suite Ufficio Legale lo fa.

RIDUZIONE DEI COSTI  
E INCREMENTO
DEL CASH FLOW

INNOVAZIONE
DEI PROCESSI

MONITORAGGIO DEI 
RISCHI FINANZIARI

SUPPORTO
STRATEGICO



CONTROLLO
DEI RISCHI
GOVERNO
DELLA
COMPLIANCE

ORGANIZZAZIONE 
DEI DATI E
DELLE INFORMAZIONI

Suite Ufficio Legale permette un’agevole classificazione di tutte 
le Pratiche del dipartimento legale con tutte le informazioni 
correlate. 

1 2 3

4 5 6

Accedi  
al fascicolo
ed hai una visibilità 
immediata
di tutti i 
dati rilevanti

Aggiungi alla pratica 
campi dati 
configurabili in 
autonomia per 
gestire anche
informazioni
suppletive e 
circostanziate

Colleghi a ciascuna 
pratica i responsabili
interni e/o i legali
affidatai esterni
per poter
tracciare sempre 
l’iter di
lavorazione

Effettui ricerche ed 
elaborazioni
personalizzate
sulla base di
specifiche esigenze
del dipartimento
legale

Storicizzi
le e-mail 
inviate e ricevute 
nella pratica 
corrispondente

C on l’ausilio di 

grafici e tabelle, 

monitori la situazione 

di tutte le pratiche 

per affidatario e per 

Ufficio di competenza,

tenendo sotto 

controllo 

costi e spese sostenute



CONDIVISIONE 
DELLE ATTIVITÁ

Funzionalità avanzate consentono la pianificazione e la 
condivisione delle attività di agenda.

MONITORAGGIO 
DEI COSTI

Controllo puntuale delle prestazioni  associate alle pratiche 
e dei costi  scaturiti dalle attività parcellate dai legali esterni.

Associ impegni alla singola pratica con una visione globale ed esaustiva di 
tutte le attività interne all’ufficio ed esterne per tutte le pratiche condivise 
con i legali affidatari
Assegni le attività ai legali affidatari, ne coordini gli impegni e monitori 
quotidianamente le scadenze
Stampi prospetti personalizzabili per ottimizzare tempi e risorse
Consulti l’agenda dal tuo smartphone così hai tutto sotto controllo anche fuori 
ufficio e sincronizzi agenda e contatti al tuo rientro in sede

Calcoli automaticamente prestazioni e spese associate alla pratica
Verifichi e controlli sulla base delle attività adempiute il valore delle 
competenze parcellate dai legali esterni
Visualizzi in uno specchietto riepilogativo, aggiornato in tempo reale, 
l’ammontare dei costi sostenuti per l’affidamento della pratica

GESTIONE 
DEI DOCUMENTI

Gestione di documenti di qualunque tipo in un database 
protetto. Area riservata per condividere documenti sensibili 
selezionati dall’ufficio legale.

PROTEZIONE DEI DATI, 
GESTIONE DEGLI ACCESSI

Massima  sicurezza  garantita  e  alta flessibilità di  
configurazione.

Compili automaticamente i tuoi documenti recuperando dalla pratica le 
informazioni utili
Definisci gli accessi all’archivio testi a più livelli così assicuri protezione e 
riservatezza ai documenti sensibili.
Lavori in team sullo stesso documento
Con la memorizzazione automatica della storia del documento hai traccia di 
tutte le modifiche ed integrazioni apportate al testo nel corso del tempo.

Gestisci gruppi di lavoro e classifichi gli operatori
Definisci i diritti di accesso a più livelli per operatori e responsabili
Sincronizzi i dati tra più sedi dislocate geograficamente
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KNOW YOUR CUSTOMER
Servizio di Business Information integrabile nel software per 
effettuare controlli e verifiche su banche dati costantemente 
aggiornate.

Verifichi l’esistenza di eventi pregiudizievoli a carico di un soggetto, sia esso 
persona fisica o giuridica
Effettui controlli su tutte le sentenze di fallimento a livello nazionale, nonché 
sulla presenza di eventi pregiudizievoli e procedure concorsuali
Accedi ad una banca dati con oltre 2.000.000 sentenze e più di 10 anni di 
storico

INTELLECTUAL 
PROPERTY

Gestione dei marchi aziendali.

ANALISI DELLE 
PERFORMANCE

Classificazione di tutte le entrate e le uscite  dell’Ufficio 
Legale con produzione di potenti report e stampe articolate 
per monitorare l’attività e i risultati conseguiti.

Associ ad ogni marchio il responsabile interno all’ufficio che lo ha in carico 
Indichi i paesi e, per ognuno di essi, in quali classi della classificazione è stato 
registrato il marchio dal Patent Agent
Inserisci i dati di registrazione e deposito per il calcolo automatico della 
scadenza e dei rinnovi
Attesti l’uso del marchio con l’associazione di documenti (foto, articoli di 
giornale, etc) che ne comprovino l’effettivo utilizzo
Annoti contestualmente la registrazione del marchio in tutti i paesi di una 
specifica Community

Gestisci agevolmente Fondi Patrimoniali e Fondi Spese, con valorizzazione 
immediata dei flussi di entrata ed uscita
Controlli tutti i costi sostenuti e li puoi aggregare per pratica, per tipologia di 
spesa, per legale affidatario e/o altre variabili
Ottieni resoconti dettagliati e sintetici per il monitoraggio puntuale delle 
performance dell’ufficio  legale
Stampi report articolati utili a misurare gli scostamenti tra gli obiettivi di 
budget e i risultati conseguiti
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SERVIZIO FALLITI

Interroghi una banca dati costantemente aggiornata con oltre 5.000.000 
di nominativi collegabili ai reati di riciclaggio (Liste PEP – Persone Esposte 
Politicamente; soggetti ricercati dalle forze di Polizia internazionali o colpiti 
da sanzioni internazionali; soggetti protestati; promotori finanziari radiati o 
sospesi; Liste siti gioco illegale)
Disponi di report strutturati, a corredo delle interrogazioni effettuate
Effettui controlli su documenti di riconoscimento rubati o smarriti

•

•
•

SERVIZIO KYC 
ANTIRICICLAGGIO



SUITE 
UFFICIO LEGALE
è disponibile anche in versione Cloud

L’elemento distintivo del programma gestionale per Giuristi di Impresa nella 
sua declinazione Cloud è la tecnologia SaaS (Software as a Service), per una 
professione senza confini, ma con orizzonti di governo delle performance del 
dipartimento affari legali.

Suite Ufficio Legale SaaS è ovunque, presso l’Headquarter e nelle sedi distaccate, 
in Italia ed all’estero, per accedervi è sufficiente una connessione internet. 

L’operatività è garantita 24 ore al giorno, sette giorni su sette, ogni giorno 
dell’anno senza eccezioni. Inoltre, Suite Ufficio Legale SaaS può essere 
utilizzato su diversi sistemi (Windows, Mac, Linux ecc.)  e funziona su diversi 
device: dalla postazione fissa ai computer portatili, dai tablet agli smartphone 
interattivi, con applicazioni specifiche studiate per i più diffusi terminali.

I vantaggi di questa tecnologia sono evidenti: limitati investimenti in 
infrastrutture hardware e software, abbattimento dei relativi ammortamenti, 
deducibilità ai fini fiscali, costo effettivamente correlato alle esigenze del 
Dipartimento Affari Legali e connessi, utilizzo in massima sicurezza, costi di 
gestione e manutenzione totalmente esternalizzati. 

Con  Suite Ufficio Legale  SaaS,  
archiviazione  e  protezione dei dati

avvengono in automatico, 
in data center certificati .



CAMBIA
LA MISSION
DEL GIURISTA
DI IMPRESA

HANNO SCELTO 
SUITE UFFICIO 
LEGALE
Banca d’Italia
Banca Sella
Invitalia
Gallerie Auchan
Gruppo Natuzzi
Unipol Assicurazioni
Victoria Assicurazioni
Enel Rete Gas
Acea
Tea SpA
SDA Express Courier
Iride Acquagas
GSE
Acquedotto Pugliese
RAI Radiotelevisione Italiana
Ministero Pubblica Istruzione
Camera dei Deputati


